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Na osnovu ¢l. 11. 1 13. Zakona o raéunovodstvu i reviziji
u Federaciji Bosne 1 Hercegovine ("Sluzbene novine Federacije
BiH", broj 83/09), a u skladu sa Smjernicama za uspostavu i
jacanje internih kontrola kod budzetskih korisnika ("Sluzbene
novine Federacije BiH", broj 19/05), ministar saobracaja
Kantona Sarajevo donosi

PRAVILNIK

O MATERIJALNOM POSLOVANJU MINISTARSTVA
SAOBRACAJA KANTONA SARAJEVO

I. OSNOVNE ODREDBE

Clan 1.

Ovim pravilnikom reguliSe se postupak i nacin utroska
budzetskih sredstava, odobrenih Budzetom Kantona Sarajevo,
namijenjenih za obezbjedenje materijalnih troSkova i stalnih
sredstava potrebnih za ostvarivanje programskih ciljeva i
aktivnosti Ministarstva saobracaja Kantona Sarajevo (u
daljnjem tekstu: Ministarstvo) u okviru propisanih nadleznosti.

Clan 2.

Ministarstvo za nabavku stalnih sredstava koristi sredstva
planirana BudZetom i Planom javnih nabavki za odredenu
budzetsku godinu, a u skladu sa Finansijskim planom
Ministarstvom.

Clan 3.
Utrosak utvrdenih raspolozivih sredstava za nabavku roba
i usluga koje ¢ine materijalne troSkove Ministarstva, provodi se
po procedurama propisanim Zakonom o javnim nabavkama
Bosne i Hercegovine ("Sluzbeni glasnik BiH", br. 39/2014 i
59/2022).

II. NABAVKA STALNIH SREDSTAVA, ROBA, USLUGA
I USTUPANJA RADOVA
Clan 4.

Strucni savjetnik za javne nabavke priprema godisnji plan
javnih nabavki za potrebe Ministarstva. Izrada plana se vrsi na
osnovu dostavljenih zahtjeva rukovodecih drzavnih sluzbenika
sa iskazanim potrebama za javne nabavke za narednu budzetsku
godinu za organizacionu jedinicu ¢ijim radom rukovode, a u
skladu sa nacrtom budzeta za narednu godinu.

Clan 5.

Odluku o nabavci stalnih sredstava donosi Ministar kojom
se utvrduju sredstva koja se nabavljaju i pozicija Budzeta
Kantona Sarajevo koja ¢e se teretiti.

Ministar rjeSenjem imenuje posebne komisije za
provodenje postupka nabavki u skladu sa Zakonom o javnim
nabavkama i podzakonskim aktima donesenim na osnovu
Zakona.

Clan 6.

Sva placanja za nabavke stalnih sredstava, roba i usluga
izvrSenih radova odobrava Ministar ili drugi ovlasteni
rukovode¢i drzavni sluzbenik u okviru dobivenih ovlastenja.

Clan 7.

Prijem stalnih sredstava vr$i komisija koju imenuje
Ministar. Prilikom prijema, komisija sacinjava zapisnik o
prijemu stalnih sredstava.

Nabavka kancelarijskog materijala i sitnog inventara vrsi
se u pravilu preko Struéne sluzbe zajednickih poslova koja
planira sredstva za ove namjene.

Kod prijema stalnih sredstva i roba moze se zahtijevati
prisustvo predstavnika dobavljaca.

Clan 8.

Servisiranje opreme ugovara se procedurom istom kao i
za nabavku stalnih sredstava, roba, usluga i ustupanje radova.

Medusobne obaveze sa dobavlja¢ima, iz stava 1. ovog
¢lana, regulisu se zakljuc¢ivanjem pojedinac¢nih ugovora.

Clan 9.

Na osnovu placenih faktura odnosno komisijskog prijema
stalnih sredstava salinjava se ulaz stalnih sredstava. Tako
sacinjen ulaz uvodi se u knjigu-registar stalnih sredstava koju
vodi Ministarstvo finansija Kantona Sarajevo, pri ¢emu im se
odreduje inventurni broj i evidentiraju se u racunovodstvu
Ministarstva.

Clan 10.

Prema zaduzenom stalnom sredstvu, inventaru i materijalu
zaduzeni sluzbenici i namjeStenici duzni su odnositi se s
paznjom dobrog domacina, te Cuvati ih od ostecenja, otudenja i
nepotrebne potrosnje.

Clan 11.

Potrosnju i koristenje kancelarijskog materijala prate

rukovodioci sektora s ciljem potpune racionalne upotrebe istog.

Clan 12.

Zalihe sitnog inventara, kancelarijskog materijala i ostalog
materijala nalaze se kod Stru¢ne sluzbe zajednickih poslova
odakle se na osnovu zahtjeva stavljaju u upotrebu u
Ministarstvu.

Clan 13.

Na osnovu izvjeStaja o potrosnji odredenih vrsta
materijala i usluga preduzimaju se mjere za svodenje istih u
racionalne okvire.

Clan 14.

Prilikom odredenih specifiénih nabavki Ministar moze
propisati detaljnije procedure oko troSenja, evidentiranja i
kontrole odgovarajucih troskova.

Clan 15.

Pojedine, u pravilu, sitnije nabavke sredstava i materijala
mogu se vrSiti i izvan kompletnih procedura ukoliko je to
uslovljeno nemoguénoséu odlaganja odredenih poslova ili
novonastalim nepredvidenim okolnostima i razlozima hitnosti.
III. ZAVRSNE ODREDBE

Clan 16.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje da vazi
Pravilnik o materijalnom poslovanju br. 04-0221890/07 od
marta 2007. godine.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu narednog dana od dana
donoSenja i objavice se u "Sluzbenim novinama Kantona
Sarajevo".

Broj 04-11-4574/23

16. februara 2023. godine
Sarajevo

Mir}istar
Adnan Steta, s. r.

Na osnovu ¢lana 66. Zakona o organizaciji organa uprave
u Federaciji Bosne i Hercegovine ("Sluzbene novine Federacije
BiH", broj 35/05), ¢lana 21. Zakona o racunovodstvu i reviziji
("Sluzbene novine Federacije BiH", broj 15/21) i poglavlja 111
stav 1. tacka 15. Smjernice za uspostavu i jalanje interne
kontrole kod budZetskih korisnika ("Sluzbene novine



